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I. WSTEP

1. Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu ésmoklasisty w Szkole
Podstawowej w Rozdrazewie zostala opracowana zgodnie z:

- ustawg z dnia 7 wrzes$nia 1991 1. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2020 r. poz. 1327),

- rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych
warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz.U. z 2020 r. poz. 1361),

- rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700, z p6zn. zm.),

- informatorami o egzaminie 6smoklasisty od roku szkolnego 2018/2019, opublikowanymi na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,

- rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 373).

2. Tres¢ Wewnatrzszkolnej Instrukcji Przygotowania i Organizacji Egzaminu Osmoklasisty
podawana jest do wiadomosci:
- Radzie Pedagogicznej na miesigc przed wlasciwym egzaminem przez wylozenie do
wgladu w pokoju nauczycielskim,



- Rodzicom (opiekunom prawnym) uczniéw klas zdajacych egzamin podczas zebran
z wychowawcami klas,

- Uczniom poprzez wychowawcow klas na miesigc przed wlasciwym egzaminem,

- Cztonkom SZE poprzez szkolenie prowadzone przez dyrektora szkoty lub innego
nauczyciela powolanego na zastepce przewodniczacego SZE wedtug harmonogramu.

3. Tekst Wewnatrzszkolnej Instrukcji Przygotowania i Organizacji Egzaminu Osmoklasisty jest
dostgpny w bibliotece szkolnej, w sekretariacie oraz na internetowej stronie szkoty
-https://szkolarozdrazew.edu.pl.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Instrukcja obowigzujacymi staja si¢ przepisy
zawarte w Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegblowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz.U. z 2020 r.
poz.1361).

I1. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJNYMI
(niedostepna)

I1I. ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZACYCH EGZAMINU
OSMOKLASISTY

Informacje ogolne dotyczace zasad organizacji, struktury i formy egzaminu ésmoklasisty.

1. Sprawy dotyczace organizacji 1 przebiegu egzaminu co roku okresla CKE, wydajac
»Informacj¢ o sposobie organizowania i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty”.

2. Informacja o =zasadach organizacji 1 przebiegu egzaminu O6smoklasisty (w tym
z mozliwymi dostosowaniami warunkéw i form egzaminu) przekazywana jest Rodzicom
ucznidéw klas VII na zebraniu zorganizowanym w II potroczu roku szkolnego
poprzedzajacego egzamin oraz dodatkowo na pierwszym zebraniu z Rodzicami we

wrze$niu roku szkolnego, w ktoérym jest przeprowadzany egzamin.

3. Informacje o wszystkich waznych terminach zwigzanych z organizacja egzaminu
podawane s3a do wiadomosci w formie ogloszen i zawarte s3 w Terminarzu realizacji zadan
dyrektora na dany rok szkolny.

4. Rodzice (prawni opiekunowie) uczniow sktadajg dyrektorowi szkoty, nie pdzniej niz do 30
wrzesnia roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin pisemng deklaracj¢ wskazujaca
jezyk obcy nowozytny, z ktdrego uczen przystapi do egzaminu ésmoklasisty.

5. Dyrektor szkoly zobowigzany jest do zapoznania rodzicow (prawnych opiekundéw)
uczniéw z mozliwosciami dostosowania warunkow i form egzaminu nie pozniej niz do 30
wrzesnia roku szkolnego, w ktérym odbywa si¢ egzamin.

6. Rodzice (prawni opiekunowie) ucznidow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢
ubiegajacy si¢ o dostosowanie formy i warunkow egzaminu do ich indywidualnych
potrzeb psychofizycznych 1 edukacyjnych, przedktadajg si¢ dyrektorowi szkoty w terminie
do 15 pazdziernika stosowna opini¢ (orzeczenie) poradni psychologiczno-pedagogiczne;.
Opinia (orzeczenie) powinna by¢ wydana najpézniej do 15 pazdziernika roku szkolnego,
w ktorym odbywa si¢ egzamin odpowiednio nie wcze$niej, niz po ukonczeniu trzeciej
klasy szkoty podstawowej. W przypadkach losowych dokumenty uprawniajace do
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dostosowania warunkow lub form egzaminu mogg przedstawione w terminie pdzniejszym,
niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Rodzice ucznia sktadaja oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych
sposobow dostosowania w terminie nie pdzniej niz do 25 listopada br.

Prawo do zwolnienia z odpowiedniej czgSci egzaminu Osmoklasisty majg laureaci
i finalisci olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie olimpiad oraz laureaci
konkurséw przedmiotowych o zasiegu wojewodzkim lub ponad wojewddzkim jednego
z przedmiotdéw objetych egzaminem 6smoklasisty, jezeli uzyskali ten tytut w trakcie nauki
w szkole podstawowe;.

Dyrektor szkoty, korzystajac z danych o uczniach zgromadzonych w SIO (Systemie
Informacji Os$wiatowej), przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej
informacje o uczniach danej szkoty, ktorzy beda przystgpowali do egzaminu 6smoklasisty
w terminie okreslonym przez dyrektora tej komisji.

PSZE nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu powotuje cztonkéw SZE
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub jego zastgpca przeprowadzaja szkolenie dla
nauczycieli zatrudnionych w danej szkole wchodzacych w sktad zespotow nadzorujacych
w zakresie organizacji egzaminu 6smoklasisty (na tydzien przed egzaminem).

Najp6zniej na tydzien przed terminem egzaminu PSZE osobiscie lub za posrednictwem
nauczycieli wychowawcOw ponownie zapoznaje ucznidéw z ,Informacja dla ucznia
dotyczaca przebiegu egzaminu” oraz zasadami kodowania i wypetniania arkuszy oraz karty
odpowiedzi.

Nauczyciele przedmiotow egzaminacyjnych organizujg (w miar¢ mozliwosci) uczniom
zdajacym egzamin zaj¢cia dodatkowe oraz konsultacje w ramach obowigzkowych lub
dodatkowych zaje¢ edukacyjnych.

PSZE sporzadza wykaz uczniow, ktorzy nie przystapili do egzaminu z przyczyn losowych
badz zdrowotnych lub ktorzy przerwali/ktérym przerwano egzamin 1 przekazuje go OKE
w Poznaniu.

W dokumentacji szkolnej PSZE pozostawia nastepujace dokumenty:

- protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych sal,

- oryginal wykazu zawarto$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczone;j
przez dystrybutora,

- kopi¢ decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu lub cze¢$ci egzaminu,

- kopie zweryfikowanych list zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych
w danym dniu,

- kopi¢ zbiorczego protokotu przebiegu egzaminu,

- kopig¢ protokotu przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnego ze
wskazaniami wlasciwej okreggowej komisji egzaminacyjne;.

Informacja o wynikach egzaminu ésmoklasisty.

Dyrektor przekazuje informacj¢ o wynikach egzaminu 6smoklasisty niezwlocznie po ich
otrzymaniu z OKE nauczycielom wychowawcom, a wychowawcy indywidualnie podaja
wyniki uczniom.



Wyniki egzaminu w formie zaswiadczenia wydanego przez OKE otrzymuje uczen wraz ze
swiadectwem ukonczenia szkoly podstawowej (lacznie z kopiami potwierdzonymi za
zgodnos¢ z oryginalem). Otrzymanie za§wiadczenia kwituje uczen (rodzic ucznia/prawny
opiekun) w formie czytelnego podpisu i1 daty odbioru. Pokwitowanie, o ktorym mowa,
pozostaje w dokumentacji szkoty.

Uczen zwolniony z odpowiedniej czg¢sci egzaminu na podstawie zaswiadczenia
przyznajacego tytut laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej lub tytul laureata
konkursu przedmiotowego, na zaswiadczeniu otrzymuja najwyzszy wynik.

Zaswiadczenia uczniow, ktorzy nie ukonczyli szkoty podstawowej Dyrektor Szkoly odsyta
do OKE.

Uczen, ktéry nie przystgpit do egzaminu danego roku szkolnego i nie zostat z tego
obowigzku zwolniony decyzja OKE, powtarza klas¢ o6sma szkoly podstawowe;j
1 przystepuje do egzaminu w nastepnym roku szkolnym.

Informacja o nieprawidlowosciach w przebiegu egzaminu 6smoklasisty.

. Zdajagcemu mozna przerwac¢ odpowiednig czgs¢ egzaminu 6smoklasisty 1 uniewaznic¢ jego
prace w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych,
wniesienia lub korzystania przez ucznia w Sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materiatow lub przyborow pomocniczych nie wymienionych
w komunikacie o przyborach lub zaktocania przez ucznia prawidtowego przebiegu danej
czesci egzaminu 0smoklasisty, w sposob utrudniajgcy prace pozostatym uczniom.

. Uczen, ktéoremu przerwano egzamin Osmoklasisty, moze przystagpi¢ do egzaminu
w dodatkowym terminie ustalonym przez dyrektora OKE dla wszystkich uczniow, ktérzy
nie przystgpili do egzaminu w terminie wlasciwym albo go przerwali z powodu
szczegolnych przypadkéw zdrowotnych lub losowych.

. W przypadku uniewaznienia egzaminu Osmoklasisty z danego przedmiotu
przeprowadzonego w terminie dodatkowym, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;j
ustala wynik egzaminu z tego przedmiotu jako ,,0%”.

. W przypadku naglego zakldcenia przebiegu danej czesci egzaminu zdarzeniem
zagrazajagcym bezpieczenstwu uczniow PSZE podejmuje decyzje o zawieszeniu lub
przerwaniu odpowiedniej czesci egzaminu lub calego egzaminu i powiadamia o tym fakcie,
w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.) oraz dyrektora OKE
w Poznaniu.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba
podejmuje decyzje o zmianie miejsca 1 terminu przeprowadzenia egzaminu lub danej czesci
egzaminu.

Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze w terminie 2 dni roboczych od daty egzaminu zglosi¢ pisemne
zastrzezenia do dyrektora wiasciwe] okrggowej komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenie musi
zawierac opis zaistnialej sytuacji.

Dyrektor wtasciwej OKE rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od daty ich otrzymania
1 informuje pisemnie ucznia lub jego rodzicow o wyniku rozstrzygnigcia.



Uczen lub jego rodzice w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o wyniku
rozstrzygnigcia moga wnie$¢ do dyrektora CKE za posrednictwem dyrektora OKE
zastrzezenia do rozstrzygnigcia dyrektora OKE. Zastrzezenia wraz z dokumentacja
niezbedng do ich rozpatrzenia dyrektor OKE przekazuje nie pdzniej niz nastgpnego dnia
roboczego od dnia otrzymania zastrzezen dyrektorowi CKE, chyba Ze dyrektor OKE
uwzgledni zastrzezenia zlozone przez ucznia lub jego rodzica.

Dyrektor CKE rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania zastrzezen wraz
z dokumentacjg. Rozstrzygnigcie przekazuje za posrednictwem dyrektora OKE 1 jest ono
ostateczne, od ktérego nie stuzy skarga do sagdu administracyjnego.

IV. ORGANIZACJA I PRZEBIEG EGZAMINU OSMOKLASISTY

UWAGA: Sposob organizacji i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty w 2022 r.
opisany w niniejszym dokumencie moze zosta¢ zmodyfikowany, jezeli bedzie to konieczne
ze wzgledu na zapewnienie bezpieczenstwa sanitarnego w zwiazku z COVID-19.

1.
2.

Egzamin odbywa si¢ w terminie ogtoszonym przez dyrektora CKE.

Przygotowanie sal do egzaminu, zgodnie z procedurami ustalonymi przez OKE, odbywa
si¢ na dzien przed terminem egzaminu. Osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie sal
sg PZN w danych salach lub wyznaczeni przez nich cztonkowie ZN.

Na godzing przed rozpoczgciem egzaminu w kazdym dniu PSZE sprawdza, czy ZN sa
kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych wyznacza w zastgpstwie innego
nauczyciela. Cztonkami zespotu nadzorujacego nie moga by¢ nauczyciele przedmiotow
wchodzacych w zakres egzaminu.

Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy, muszg okaza¢ PSZE dowdd tozsamosci
1upowaznienie instytucji uprawnionej do oddelegowania swojego przedstawiciela.
Obserwatorzy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie podpisem w odpowiednich
miejscach protokotu przebiegu egzaminu.

W kazdym dniu egzaminu PZN sprawdzaja odpowiednie przygotowanie sal do egzaminu.
Stoliki ustawiaja pojedynczo w odleglosci umozliwiajacej samodzielna prace zdajacym,
skierowane w jedna stron¢. Na stolikach ustawiajg plakietki z numerami stolikéw. W sali
umieszczajg tablice do zapisania godziny rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu, wieszajg w
widocznym miejscu zegar. Przed salg umieszczajg liste zdajacych. Miejsca dla cztonkoéw
zespotu sa przygotowane zprzodu i tylu sali, zapewnia si¢ rowniez miejsce dla
obserwatorow.

W dniu egzaminu uczniowie przychodza do szkoly od$wigtnie ubrani tylko na egzamin, do
ktérego przystapienie jest obowigzkiem kazdego ucznia. Zbidrka ucznidw o godz. 8:30
z wychowawcami klas przy wejsciu do sali.

Przed wpuszczeniem ucznidéw na sale przewodniczacy ZN przypomina uczniom, ZN
1 obserwatorom o koniecznos$ci pozostawienia telefonéw komorkowych 1 innych urzadzen
poza salg.
Przewodniczacy ZN wraz z przedstawicielem zdajacych odbiera od przewodniczacego
SZE (w gabinecie dyrektora szkolty) na pot godziny przed egzaminem materiaty
egzaminacyjne i przenosi je do sali:

- odpowiednig liczbe i rodzaj zestawdw egzaminacyjnych,

- liste zdajacych w danej sali,
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- druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali,
- kody kreskowe 1 koperty do spakowania materiatow.

O wyznaczonej godzinie (okoto 8:40) uczniowie wpuszczani sg do sali zgodnie
z kolejnoscig na liscie, losuja numery stolikow przy ktéorych beda pracowali. Numery
wylosowanych stolikow zapisujemy na liscie zdajacych w danej sali przygotowanej przez
OKE. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (np.
legitymacje¢ szkolng) i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego
dokumentu tozsamos$¢ ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub innego
nauczyciela danej szkoty.

Cztonkowie ZN podczas wchodzenia na sale przekazuja zdajagcym kartki z kodem,
imieniem i nazwiskiem, numerem pesel oraz kody kreskowe.

Do sali egzaminacyjnej uczniowie wnosza jedynie materiaty okreslone w Informacji dla
ucznia przystepujgcego do egzaminu. Nie wolno wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych (telefonow komorkowych, itp.) oraz uzywaé¢ korektorow
1 kalkulatoréw. Zdajacy moga rowniez do sali egzaminacyjnej wnie$§¢ mata butelke wody.
Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze
stolika, aby uczen przypadkowo nie zalal materiatéw egzaminacyjnych.

Po zajegciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy ZN przypomina uczniom:
- 0 konieczno$ci wykonywania polecen cztonkéw ZN,
- 0 obowiazku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z
instrukcja wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,
- 0 konieczno$ci wyrwania kart rozwigzan zadan otwartych wraz z kartg odpowiedzi ze
srodka arkusza egzaminacyjnego,
- 0 konieczno$ci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego w tym
wszystkich kolejno ponumerowanych stron,
- 0 konieczno$ci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego,
- 0 zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu,
- 0 dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci
przeniesienia odpowiedzi do zadan zamknigtych na karte odpowiedzi po zakonczeniu
czasu przewidzianego na rozwigzanie zadan,
- 0 zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczonej pracy,
- dwukrotnie przypomina zdajacym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi: pierwszy raz przed przystapieniem do rozwigzywania zadan, drugi raz — na
10 minut przed zakonczeniem czasu pracy z arkuszem.

Egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie 9:00 poprzez rozdanie zdajacym zestawow
egzaminacyjnych.

Po rozdaniu zestawow egzaminacyjnych uczniowie spoznieni nie zostajg wpuszczeni do
sali egzaminacyjnej. W wuzasadnionych przypadkach, jednak nie poOzniej niz po
zakonczeniu czynnos$ci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej
ucznia spoznionego podejmuje przewodniczacy SZE, ale zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy.

Po rozdaniu zestawow egzaminacyjnych przewodniczacy ZN poleca zdajacym:

- zapoznanie si¢ z instrukcjg z pierwszej strony arkusza,

- sprawdzenie kompletnos$ci zestawu egzaminacyjnego,

- zapisanie trzyznakowych kodéw i numerow PESEL na pierwszej stronie arkusza i karcie
odpowiedzi,

- umieszczenie naklejek z kodem na arkuszu i karcie odpowiedzi,
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W przypadku ucznidéw korzystajacych z dostosowanych zestawdéw egzaminacyjnych oraz
ucznidéw ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ zestawy egzaminacyjne koduja
cztonkowie ZN.

Czlonkowie ZN wudzielaja odpowiedzi wyltacznie na pytania zdajacych zwigzane
z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla zdajacego.

Po czynno$ciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu
widocznym dla wszystkich zdajacych, faktyczny czas rozpoczecia i zakonczenia pracy
z danym arkuszem egzaminacyjnym.

Czas pracy zdajacych wynosi odpowiednio:
a. w przypadku arkusza z jezyka polskiego — 120 minut (lub nie wigcej niz 180 minut
w przypadku uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)
b. w przypadku arkusza z matematyki — 100 minut (lub nie wigcej niz 150 minut
w przypadku uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)
c. w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego — 90 minut (lub nie wiecej niz
135 minut w przypadku uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢
przedhuzony).

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny
rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu nastgpuje odtworzenie plyty CD, na ktorej oprocz
tekst w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania
zadafh, przerwy na zapoznanie si¢ z trescig zadan oraz przerwy przeznaczone na
rozwigzanie poszczegolnych zadan.

W czasie trwania egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie 1 nie zakldca jego przebiegu,
a w szczegolnosci:
a) nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji moze
opusci¢ sale po uzyskaniu pozwolenia PZN 1 przy zachowaniu warunkow
uniemozliwiajacych kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami);
b) nie opuszcza wyznaczonego miejsca;
c) w zadnej formie nie porozumiewa si¢ z innymi zadajacymi;
d) nie wypowiada uwag i komentarzy;
e) nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych;
f) nie korzysta z zadnych §rodkéw tacznosci.

W celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu czlonkowie ZN oraz
obserwatorzy mogg porusza¢ si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob niezakldcajacy pracy
zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych. Nie mogg udziela¢ zadnych wyjasnien
dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy przez zdajacego lub zakldcania
prawidlowego przebiegu egzaminu, PZN porozumiewa si¢ z PSZE, aten przerywa
egzamin dla danego ucznia i uniewaznia jego prace (zgodnie z Procedurami postepowania
w sytuacjach szczegolnych w trakcie egzaminu osmoklasisty) oraz odnotowuje ten fakt
w protokole.

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to ZN przez podniesienie reki. Zamyka
arkusz 1 odktada go na brzegu stolika. PZN lub cztonek ZN w obecnosci zdajacego,
sprawdza kompletno$¢ materiatow (czy zostaly zaznaczone odpowiedzi na karcie, czy jest
arkusz + karta). Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie
zaktocajac pracy pozostatym zdajacym.



24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z zestawem
egzaminacyjnym przewodniczacy ZN przypomina zdajacym o konieczno$ci zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy ucznidow ze specyficznymi
trudno$ciami w uczeniu si¢ oraz korzystajacych z zestawow dostosowanych, tj. S-S... .

Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i informuje o dodatkowych pigciu
minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi do zadan
zamknigtych na kart¢ odpowiedzi po zakonczeniu czasu. Po uplywie dodatkowego czasu
uczniowie zamykajg arkusze i odktadajg na bok stolika.

Po uplywie czasu przeznaczonego na prace z zestawem egzaminacyjnym PZN informuje
zdajacych o zakonczeniu pracy i poleca zamknigcie arkuszy i odlozenie ich na brzeg
stolika. Zdajacy pozostaja na swoich miejscach. PZN zleca odbiér zestawow cztonkom
ZN. W obecnosci uczniow sprawdzaja oni kompletno$¢ materiatow (arkusz + karta),
a nastgpnie przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem zdajacych, ktorzy maja by¢
obecni podczas pakowania materiatow egzaminacyjnych, na opuszczenie Sali.

Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu oOsmoklasisty z danego przedmiotu nastepuje
odbior arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, uporzadkowanie i przeliczenie materiatow,
odnotowanie liczby arkuszy w protokole, spakowanie i opisanie tych materialow (zgodne
z zaleceniami wtasciwe] okregowej komisji egzaminacyjnej) oraz przekazanie ich
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i1 opuszczeniu sali przez ucznidow
cztonkowie zespohu nadzorujacego w obecnosci przedstawiciela uczniow:

a. odnotowuja na wykazie ucznidw w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych,

b. w przypadku uczniow, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkow egzaminu 6smoklasisty polegajace na dostosowaniu
zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi,
zaznaczaja przyznane tym uczniom uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pola na
zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi, a w przypadku arkusza OMA-100 —
réwniez w karcie rozwigzan zadan egzaminacyjnych,

c. przygotowuja materialy do przekazania do OKE, tj. caty arkusz egzaminacyjny kazdego
zdajacego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od zeszytu kartg
odpowiedzi),

d. przeliczaja, porzadkuja i pakuja materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja wlasciwe;
okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze do OKE wysytane sg wszystkie
materiaty egzaminacyjne.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego uzupelnia wykaz uczniow przystepujacych do
egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali oraz protokét przebiegu tego
egzaminu w tej sali. Protokdt podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego
oraz obserwator (jezeli byt obecny).

Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego:

a. koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwanymi
kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajacych, ktorzy rozwigzywali zadania w arkuszu
OPO/OMA/OJ**-100 (standardowym), w tym zdajacych, ktorzy i nie maja obowigzku
zaznaczania odpowiedzi na karcie lub zgtlosili, ze nie zdazyli przenies¢ wszystkich/czesci
odpowiedzi na karte,



b. koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwanymi
kartami odpowiedzi) wypelione przez zdajacych majacych prawo do arkuszy
w dostosowanej formie, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -400, -500, -600, -700, -800, -Q00, C00,

c. wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe
piyty CD,

d. podpisany przez wszystkich cztonkow zespotu nadzorujgcego 1 obserwatorow protokot
przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjne;j,

e. uzupetiony wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjne;.
31. PSZE sprawdza kompletno$¢ materiatéw z danej sali w obecnos$ci odpowiedniego PZN.

32. Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal egzaminacyjnych PZE zabezpiecza je zgodnie
z instrukcja wiasciwej OKE oraz sporzadza zbiorczy protokdt przebiegu egzaminu
osmoklasisty z danego przedmiotu, ktéry podpisuje. Protokét nalezy sporzadzi¢
w systemie SIOEO oraz wydrukowa¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz protokotu PZE przesyla okrggowej komisji egzaminacyjnej w terminie
1 w sposob okreslony przez dyrektora tej komisji.

33. Do protokotu zbiorczego dotacza sig:
a. koperty zwrotne,
b. wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe ptyty CD,
c. uzupetnione wykazy uczniow z kazdej sali egzaminacyjne;j,
d. kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego,
e. kopi¢ wykazu zawarto$ci przesylki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej
przez dystrybutora,
f. decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu
(oile taka sytuacja zaistnieje), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniow, ktérych
dotyczy przerwanie i uniewaznienie.

34. W szkolnej dokumentacji egzaminu 6smoklasisty pozostaja:
a. protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych przedmiotow z poszczegdlnych sal,
b. jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu,
c. oryginatl wykazu zawarto$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej
przez dystrybutora,
d. kopie wykazoéw uczniéw przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w dane;j
sali,
e. kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu.

V. TERMINARZ REALIZACJI ZADAN

Terminarz realizacji zadan na dany rok szkolny stanowi wymienny Zatacznik do niniejszej
instrukcji.

Wicedyrektor Szkoty

mgr inz. Jan Antczak



TERMINARZ REALIZACJI ZADAN NA ROK SZKOLNY 2021/2022

Termin

Zadanie

Podstawa
prawna

Osoba
odpowiedzialna

do 28 wrzesnia 2021

zapoznanie rodzicoéw uczniow lub
stuchaczy z mozliwymi
dostosowaniami warunkow i form
przeprowadzania egzaminu
osmoklasisty

(pkt 3.4.13.)

Dyrektor szkoty
Pedagog szkolny

do 30 wrzesnia 2021

zebranie pisemnych deklaracji
rodzicow (prawnych opiekundéw)
uczniéw ze wskazaniem jgzyka
nowozytnego, z ktérego uczen
przystapi do czesci trzeciej egzaminu
osmoklasisty

(pkt 3.2.4)

Wychowawca

do 15 pazdziernika 2021

przyjecie od rodzicow ucznidw
zaswiadczen o stanie zdrowia oraz
opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznych (w przypadkach
losowych réwniez pdzniej)

(pkt 3.4.8.
13.4.9)

Rodzice uczniow
Pedagog szkolny

do 09 listopada 2021

uzgodnienie z OKE niestandardowych
dostosowan warunkow oraz form
przeprowadzania egzaminu

(pkt 3.2.6.)

Dyrektor szkoty

do 22 listopada 2021

poinformowanie na pi$mie rodzicow
(prawnych opiekun6éw) o przyznanych
przez Rad¢ Pedagogiczna
dostosowaniach.

(pkt 3.4.16.)

Dyrektor szkoty,
Wychowawcy

do 26 listopada 2021

przyjecie o§wiadczen rodzicéw
uczniéw o korzystaniu, albo
niekorzystaniu z dostosowan
wskazanych przez Rade¢ Pedagogiczng

(pkt. 3.4.17.)

Dyrektor szkoty

do 30 listopada 2021

przekazanie do OKE

wykazu ucznidw przystepujacych do
egzaminu 6smoklasisty, przekazanie
informacje o wszystkich rodzajach
dostosowan warunkow i form
przeprowadzania egzaminu,
uzgodnienie z OKE zwolnien uczniow
z egzaminu 6smoklasisty

(pkt 3.2.5.
13.4.18.)
(pkt 3.2.3.)

Sekretarz szkoty

do 24 lutego 2022

przyjecie od rodzicéw uczniow lub
stuchaczy informacji o zmianie jezyka
obcego lub rezygnacji z egzaminu
O0smoklasisty w jezyku mniejszos$ci

(pkt 3.2.9.)
(pkt 3.2.11.)

Rodzice,
Dyrektor szkoty




1 przekazanie tej informacji do OKE
do 1 marca 2022 r.

do 24 lutego 2022

przekazanie do dyrektora OKE
wniosku o przeprowadzenie
egzaminu 6smoklasisty w innym
miejscu niz szkota (w przypadkach
losowych réwniez pozniej)

(pkt 3.1.8.)

Dyrektor szkotly

do 24 lutego 2022

poinformowanie uczniow oraz
rodzicdw ucznidéw o warunkach
przebiegu egzaminu
osmoklasisty

(pkt 3.6.1.)

Wychowawcy

do 24 marca 2022

powotanie cztonkéw zespotu
egzaminacyjnego oraz zastepcy
przewodniczacego tego

zespotu, zawarcie porozumien

z dyrektorami innych szkot, ktorych
pracownicy wchodza w sktad zespotu
egzaminacyjnego

(pkt 3.5.2.)
(pkt 3.5.14.)

Dyrektor szkoty

do 25 kwietnia 2022

powolanie zespotow nadzorujacych
oraz wyznaczenie ich
przewodniczacych zespotow

(pkt 3.5.6.)
(pkt 3.5.9.)
(pkt 3.5.11.)

Dyrektor szkoty

do 10 maja 2022

przyjecie od rodzicéw uczniow lub
stuchaczy-odpowiednio
laureatow/finalistow
konkursow/olimpiad — informacji

0 zmianie jezyka obcego

1 przekazanie tej informacji do OKE
do 13 maja 2022 r.

(pkt 3.2.10.)
(pkt 3.2.11.)

Dyrektor szkoty

do 23 maja 2022

przyjecie od ucznidw zaswiadczen
stwierdzajacych uzyskanie tytutu
laureata lub finalisty
konkursu/olimpiady i przekazanie nie
pozniej niz w dniu egzaminu do OKE

(pkt3.2.7-
3.2.8)

Dyrektor szkoty

do 23 maja 2022

odbycie przez PZE lub zastepce PZE
szkolenia w zakresie organizacji
egzaminu 6smoklasisty
organizowanego przez OKE oraz
przeszkolenie w tym zakresie
cztonkoéw zespotu egzaminacyjnego z
danej szkoty oraz zebranie ich
podpiséw potwierdzajacych odbycie
szkolenia zebranie o§wiadczen
cztonkéw w zakresie znajomosci
przepisow zwigzanych z

(pkt 3.5.3.1
3.5.18.)

(pkt 3.5.17.)

Dyrektor szkoty
Wicedyrektor
szkoty




zabezpieczeniem materiatow
egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem

24 — 26 maja 2022

przeprowadzenie egzaminu
osmoklasisty w terminie gtéwnym —
dla zdajacych ze szkot dla dzieci

1 mtodziezy

Dyrektor szkotly

do 25 maja 2022

sprawdzenie stanu technicznego
urzadzen do przeprowadzenia
egzaminu 6smoklasisty z jezyka
obcego nowozytnego

(pkt 3.6.3.)

Dyrektor szkoty,
nauczyciel
jezyka obcego

13 — 15 czerwca 2022

przeprowadzenie egzaminu
osmoklasisty w terminie dodatkowym
— dla zdajacych ze szkot dla dzieci

1 mlodziezy

Dyrektor szkoty

do 21 czerwca 2022

przekazanie do OKE wniosku
o zwolnienie z obowigzku
przystapienia do egzaminu
o6smoklasisty

(pkt 3.3.5.)

Dyrektor szkoty

do 21 czerwca 2022

przekazanie do OKE informacji

o uczniach, ktorzy nie moga otrzymac
zaswiadczenia o szczegdtowych wynikach
egzaminu 6smoklasisty, a otrzymuja
informacje¢ o szczegblowych wynikach
egzaminu 6smoklasisty

(pkt 8.7.
ipkt8.11.)

Dyrektor szkoty
Wychowawcy

1 lipca 2022

udostepnienie w ZIU (SIOEO)
wynikow egzaminu ésmoklasisty

OKE

do 7 lipca 2022

przekazanie przez OKE
zaswiadczen/informacji
o szczegotowych wynikach
egzaminu 6smoklasisty

OKE

8 lipca 2022

wydanie zdajacym zaswiadczen
1 informacji o szczegdétowych
wynikach egzaminu 6smoklasisty

Dyrektor szkotly

do 8 stycznia 2023

przechowywanie dokumentacji
zwigzanej z przeprowadzeniem
egzaminu 6smoklasisty

(pkt 3.5.20
6.1.9.,6.2.4.)

Dyrektor szkoty

Wicedyrektor Szkoty
mgr inz. Jan Antczak




